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Birim Adi: Satin Alma ve Thale Komisyonu

Bagh Oldugu Makam: Fakiilte Dekan1

Sorumluluk Alam:: Fakiilte veya boliimlerin mal ve hizmet alim siire¢lerinin yasal mevzuata uygun sekilde yiiriitii
Imesini saglamak, ihale siire¢lerini planlamak ve denetlemek.

Is Birligi Yapilan Birimler: Fakiilte Sekreterligi, Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1, Mali Isler Birimi, Muayene ve
Kabul Komisyonu, ilgili Tedarik¢i ve Firmalar, Satin Alma ve Tahakkuk Personeli

Gorev Amaci: Satin Alma ve fhale Komisyonu, fakiilteye gerekli mal ve hizmetlerin seffaf, verimli, ekonomik ve yasal
mevzuata uygun sekilde temin edilmesini saglamak amaciyla ¢aligir. Thale siireglerini yonetir, teklifler arasinda en
uygun olani belirler ve s6zlesme siireglerini yiiritiir.

Yapilanma ve isleyis:

Komisyon, fakiilte dekani tarafindan atanan en az ii¢ {iyeden olusur. Gerekli durumlarda ilgili akademik veya

idari personel de siirece dahil edilebilir.

Komisyon, satin alma ve ihale siireclerini yliriitmek i¢in diizenli olarak toplanr.

Ihale siiregleri 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu ve ilgili yonetmelikler ¢ercevesinde gerceklestirilir.
Kararlar, oy birligi veya oy ¢oklugu esasina goére alinir.

Satin alma ve ihale siireglerinin her agamasi belgelendirilerek kayit altina alinir.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

Satin Alma ve Thale Siirecinin Planlanmasi

o Fakiilteye almacak mal ve hizmetlerin ihtiya¢ analizini yapmak ve uygun satin alma yontemini

belirlemek.

o Yillik ve dénemlik satin alma planlarini olugturmak.
Ihale Siireclerinin Yonetimi

o Ihale ilanlarini hazirlamak ve yayimlamak.

o Ihaleye katilim kriterlerini belirlemek ve firmalarin uygunlugunu degerlendirmek.

o Teklifleri toplamak, ihale komisyonu olarak seffaf bir sekilde degerlendirme yapmak.

o En uygun teklifleri belirlemek ve ihale sonuglarini fakiilte yonetimine sunmak.
Teklif Degerlendirme ve Karar Alma

o Tekliflerin teknik, mali ve yasal uygunlugunu denetlemek.

o Alman teklifler arasinda en uygun fiyat-performans dengesine sahip olani belirlemek.

o Karar alma siirecinde adil, tarafsiz ve objektif kriterler kullanmak.
Sozlesme Yonetimi ve Takibi

o Ihale kazanan firmalarla sézlesme yapmak ve sartnameleri hazirlamak.

o Sozlesmeye uygun teslimatlarin gergeklesip gerceklesmedigini takip etmek.
Biitce YoOnetimi ve Harcama Takibi

o Satin alma siire¢lerinin biitce ile uyumlu olmasini saglamak.

o Yapilan harcamalarin planlanan biitce gercevesinde olup olmadigini denetlemek.
Satin Alinan Mal ve Hizmetlerin Izlenmesi ve Denetlenmesi

o Satin almman malzemelerin veya hizmetlerin teslimat siireclerini takip etmek.

o Tedarikgilerin performansini degerlendirmek ve sézlesmeye uygun hizmet saglandigini denetlemek.

Yetkiler:
e Satin alma ve ihale siire¢lerinin yiiriitilmesi konusunda karar alma yetkisine sahip olmak.
 [hale tekliflerini incelemek ve en uygun olan1 belirlemek.
e T[hale iptali veya degisikligi konusunda gerekli raporlari hazirlayarak ydnetime sunmak.
[ ]

Satin alma siirecinde alternatif tedarik¢i 6nerilerinde bulunmak.

Yasal Dayanaklar:
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4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

4735 Sayili Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu

Kamu Ihale Genel Tebligi

Dogrudan Temin Yéntemiyle Yapilacak Alimlara Iliskin Teblig
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